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第1章 系统登录 

【操作说明】在谷歌浏览器的地址栏中输入系统访问地址，按回车键进入系统登

录界面，如下图所示： 

 

图1-1-1 登录页面 

输入“用户名、密码”，点击“登录”按钮进入系统中。 

系统为每一位用户设置了初始密码，为了保证用户账号不被人盗用，请在第

一次登录系统后进行密码的修改。 



                                                          

 

第2章 系统首页 

【功能介绍】列表显示待办事项和统计图表。 

【使用说明】用户进入系统后，如下所示页面： 

 

图2-1-1 首页—统计图表 

页面默认显示“统计图表”的信息包括“科研业绩总积分考核统计表”、“科

研业绩人均积分考核统计表”；点击图表中的 ，可根据向上、向下箭头排

列各单位的积分情况，右侧的柱状图也随之变化显示。 

在上图中，点击“待办事项”标签卡，列表显示当前用户的所有待办事项，

如下图所示： 



                                                          

 

 

图2-1-2 首页—待办事项 

点击待办列表的“查看明细” 按钮或者双击“类别名称”可查看该类别

的详细内容。 



                                                          

 

第3章 指标信息 

3.1 指标信息填报 

3.1.1 项目经费 

【功能介绍】对项目经费的指标信息进行填报。 

【使用说明】点击“指标信息填报”菜单项，在“指标类别”中选择“项目经费”，

进入如下所示页面： 

 

图3-1-1 项目经费指标信息 

输入自定义检索条件后点击“搜索”按钮后查询符合条件的列表信息，点击

列表信息后的“详细信息”可查看项目经费的详细信息；或者点击指标信息前的

按钮展开如下图所示的子列表信息进行查看： 

 



                                                          

 

图3-1-2 查看详细信息 

填报人员点击“添加”按钮进行填写信息，如下图所示： 

 

图3-1-3 填写基本信息 

填写项目经费的各项基本信息，粉红色背景显示的为必填项，完成后点击“保

存”按钮，页面如下图所示： 

 

图3-1-4 填写赋分比例 



                                                          

 

接着填写“赋分比例”栏下的信息，包括“项目完成人、类别、赋分比例、

排名”，点击 按钮增加信息栏进行填写；点击 按钮即可删除。此处需要上

传附件可点击 附件上传按钮进行附件的上传，如下图所示： 

 

图3-1-5 附件上传 

附件上传完毕后，所有信息填报完成后点击“保存”按钮，此时“提交审核”

按钮变亮，点击“提交审核”。 

3.1.2 科技产出 

【功能介绍】对科技产出类的指标信息进行填报。由于该栏目的各子菜单填报的

内容不同，操作类似，此处就以“院选期刊论文”指标为例进行详细介绍。 

【使用说明】点击“指标信息填报”菜单项，在“指标类别”中选择“科技产出

—院选期刊论文”菜单项，进入如下所示页面： 



                                                          

 

 

图3-1-6 院选期刊论文指标信息 

输入自定义检索条件后点击“搜索”按钮后查询符合条件的列表信息，点击

列表信息后的“详细信息”可查看项目经费的详细信息；或者点击指标信息前的

按钮展开如下图所示的子列表信息进行查看： 

 

图3-1-7 展开查看详情 



                                                          

 

填报人员点击“添加”按钮进行填写信息，如下图所示： 

 

图3-1-8 填写基本信息 

填写期刊论文的各项基本信息，粉红色背景显示的为必填项，完成后点击“保

存”按钮，页面如下图所示： 

 

图3-1-9 填写赋分比例 

接着填写“赋分比例”栏下的信息，包括“论文作者、作者类别、赋分比例、



                                                          

 

排名”，点击 按钮增加信息栏进行填写；点击 按钮即可删除。所有信息填

报完成后点击“保存”按钮，此时“提交审核”按钮变亮，点击“提交审核”。 

3.1.3 效用影响 

【功能介绍】对效用影响类的指标信息进行填报。由于该栏目的各子菜单填报的

内容不同，操作类似，此处就以“获奖成果”指标为例进行详细介绍。 

【使用说明】点击“指标信息填报”菜单项，在“指标类别”中选择“效用影响

—获奖成果”菜单项，进入如下所示页面： 

 

图3-1-10 获奖成果指标信息 

输入自定义检索条件后点击“搜索”按钮后查询符合条件的列表信息，点击

列表信息后的“详细信息”可查看项目经费的详细信息；或者点击指标信息前的

按钮展开如下图所示的子列表信息进行查看： 



                                                          

 

 

图3-1-11 展开查看详情 

填报人员点击“添加”按钮进行填写信息，如下图所示： 

 

图3-1-12 填写基本信息 

填写获奖成果的各项基本信息，粉红色背景显示的为必填项，完成后点击“保

存”按钮，页面如下图所示： 



                                                          

 

 

图3-1-13 填写赋分比例 

接着填写“赋分比例”栏下的信息，包括“主要完成人、赋分比例、排名”，

点击 按钮增加信息栏进行填写；点击 按钮即可删除。所有信息填报完成后

点击“保存”按钮，此时“提交审核”按钮变亮，点击“提交审核”。 

3.2 指标规则查询 

【功能介绍】对指标规则的维护和查询。 

【使用说明】点击“指标规则查询”菜单项，进入如下所示页面： 



                                                          

 

 

图3-2-1 指标规则查询 

在搜索区域中输入相应的检索条件后点击“搜索”按钮，查看符合条件的列

表记录，双击列表记录，可查看、编辑指标规则信息。另外，勾选列表中不需要

的指标规则，点击“删除”按钮即可（批量）删除。 

点击“新增”按钮进行添加指标规则，如下图所示： 

 

图3-2-2 新增指标规则 



                                                          

 

填写各项基本信息（均为必填项），完成后点击“保存”按钮即可。 



                                                          

 

第4章 系统管理 

4.1 修改密码 

【功能介绍】修改个人登录密码。 

【使用说明】点击“修改密码”菜单，页面如下图所示： 

 

图4-1-1 修改密码 

输入两次新密码后点击“确定”按钮即可。 

 


