请  假  条

	姓名
	
	申请日期
	年   月   日

	部门：

	请假事由：

	请假时间：      年   月   日至      年   月   日，共   天。

	部门负责人意见
	

	所领导意见
	

	备注：


不参加集中休假申请

	姓名
	
	申请日期
	年   月   日

	部门：

	不集中休假事由：

	不集中休假时间：      年   月   日至      年   月   日，共   天。

	部门负责人意见
	
	所领导意见
	

	备注：


